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La IA no reemplaza administrativos: reemplaza administrativos que no la usan. Este curso te capacita para
integrar ChatGPT, Copilot y herramientas IA en tu trabajo diario: emails, informes, reportes, planillas,
presentaciones y atención.Vas a aprender a delegar tareas repetitivas a la IA, redactar mejor en menos…

¿Qué vas a aprender?

Dominar prompts profesionales para tareas
administrativas reales.

Redactar emails, informes y memos con IA
en una fracción del tiempo.

Automatizar planillas de Excel con fórmulas
generadas por IA.

Crear presentaciones PowerPoint con IA en
minutos.

Resumir reuniones, transcripciones y
documentos extensos automáticamente.

Aplicar Microsoft Copilot integrado en
Word, Excel, Outlook y Teams.

Diseñar flujos de trabajo con ChatGPT
como asistente virtual.

Combinar IA con herramientas de
automatización (Zapier, Make, n8n)
básicas.

INVERSIÓN

$200.000 
6 cuotas sin interés de $33.333
Todas las semanas hay promos: mirá el precio vigente en loopian.ar o consultá
por WhatsApp.

Inscribite ahora

loopian.ar/curso/inteligencia-artificial-para-
administrativos

C U R S O  O N L I N E

Inteligencia Artificial para Administrativos
Multiplicá tu productividad administrativa con IA. ChatGPT, Copilot, automatizaciones y prompts
profesionales.

ARS

https://loopian.ar/curso/inteligencia-artificial-para-administrativos
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Contenido del curso

1 ChatGPT - Tu Asistente Personal
Aprende a usar ChatGPT como tu asistente administrativo 24/7

4 lecciones

2 Automatización Sin Código
Automatiza tareas repetitivas sin programar una línea

4 lecciones

3 IA para Documentos y Datos
Procesa información masiva en segundos con IA

4 lecciones

4 IA para Análisis Simple
Analiza datos sin ser analista usando IA

4 lecciones

¿Para quién es este curso?

Administrativos y secretarias/os Asistentes ejecutivos

Profesionales de soporte Freelancers administrativos

Qué necesitás para empezar

Computadora con navegador Conexión a internet estable

Manejo básico de Word, Excel y correo electrónico Cuenta gratuita en ChatGPT (te enseñamos a crearla)

Disposición a cambiar tu forma de trabajar

Inscribite hoy · Acceso
inmediato
loopian.ar/curso/inteligencia-artifici
al-para-administrativos

Quieren ganar tiempo en tareas repetitivas
Necesitan elevar su perfil ante el equipo

Gestionan agenda, mails, reportes y reuniones
Quieren entregar con más calidad y velocidad

Atención al cliente, RRHH, contables
Quieren automatizar respuestas y documentos

Dan servicios virtuales a varias empresas
Necesitan escalar su capacidad sin contratar


